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Aeronautica Militare 
Direzione di Commissariato 

Largo Maurizio Simone,1 – 00012 Guidonia Montecelio (RM) 
Codice Fiscale: 80115410153 

 
Lettera di ordinazione n. 54 del 16/12/2024 

(Cap. 4539/08 – Codice Impresa 1619295 – E.F. 2024) 
 

Spett.le MYO S.p.A. 
Via Santarcangiolese, 6  
= Poggio Torriana (RN) =  
P.I.: 03222970406 
(gareappalti@pec.myo.it) 
 

 

e, p.c. Segreteria 
1° Ufficio 
3° Ufficio 
Magazzino Centrale 
Magazzino Centrale – Sez. Cod. 
Servizio L.P.P. 
60° Stormo – M.A. 
 

= SEDE = 
= SEDE = 
= SEDE = 
= SEDE = 
= SEDE = 
= SEDE = 
= SEDE = 
 
 

Annessi:    1 (uno) 
Allegati:    1 (uno) 
 
Oggetto:  Lettera di Ordinazione, ai sensi dell’art. 18 c. 1 del D.Lgs. 36/2023, finalizzata all’affidamento 

della fornitura di materiale di cancelleria per esigenza degli Uffici della Direzione di 
Commissariato”. Spesa totale presunta di € 9.897,26 (euro novemilaottocentonovantasette/26) 
I.V.A. compresa. (CIG B4CD943545). 

 
1. Lettera d’ordinazione 

Allo scopo di soddisfare l’esigenza in oggetto, a seguito della Rdo (trattativa diretta) M.E.P.A. n. 
4916678 del 06/12/2024, e della conseguente offerta, si invia una formale Lettera di Ordinazione per 
la fornitura di materiale di cancelleria di seguito elencata: 

 

 
 
 
 

 
Il suddetto impegno sarà imputato sul capitolo di bilancio 4539/08 settore ESERCIZIO dello Stato 
di Previsione della Spesa del Ministero della Difesa. Inoltre, ai sensi dell’art. 1 co. 629 della L. 

Descrizione articoli Q.tà 

 
Prezzo totale offerto 
comprensivo dello 

sconto dell’1%  
I.V.A. esclusa  

 
Materiale di cancelleria ed ufficio, nelle tipologie 
elencate nell’Allegato “A” 

nelle quantità elencate 
nell’Allegato “A” 

8.112,51 € 

Totale Imponibile  8.112,51 € 
I.V.A. al 22% 1.784,75 € 
Totale LdO 9.897,26 € 
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23/12/2014 n. 190, l’I.V.A. resta a carico dell’Amministrazione della Difesa, che provvederà a 
versarla all’erario secondo le modalità fissate dalle vigenti disposizioni (in regime di Split Payment).  
La fornitura si intende a quantità fissa e sarà effettuata, per quanto non espressamente previsto, sotto 
l’osservanza della normativa richiamata al par. 1 “condizioni generali” del disciplinare di gara 
annesso alla predetta RdO. Con l’accettazione della presente lettera di ordinazione, codesta società 
si impegna ad eseguire la commessa nel rispetto di tutti i termini e condizioni indicate nella stessa. 
La Ditta dovrà prendere contatti con i referenti dell’Amministrazione, indicati al par. 20, al fine di 
ottenere la preventiva autorizzazione del personale e dei mezzi presso il luogo dove eseguire la 
fornitura in parola. 
 

2. ACCETTAZIONE 
Entro e non oltre nr. 2 (due) giorni dall’avvenuta ricezione della presente lettera di ordinazione 
codesta Ditta è invitata a restituirne, per accettazione, una copia firmata digitalmente (con 
estensione .p7m) dal Legale Rappresentante, e inoltrata, contestualmente, ai seguenti indirizzi: 
- aerocommiguidonia@postacert.difesa.it (PEC); 
- aerocommiguidonia.2uf@aeronautica.difesa.it. 

3. IMPOSTA DI BOLLO 
Codesta società non è tenuta al versamento dell’importo relativo al costo della marca da bollo in 
quanto, ai sensi dell’art. 18 comma 10 e del richiamato All.I.4, sono esenti dall’imposta gli 
affidamenti di importo inferiore ad € 40.000,00. 
 

4. GARANZIE ALLA COMMESSA 
Codesta società, a garanzia dell’esecuzione del contratto, in luogo della costituzione della garanzia 
definitiva, ha proposto un miglioramento del prezzo del 1% (uno per cento), accettato da questa 
Amministrazione. 
 

5. VERIFICHE EX ART. 94-98 D.LGS. 36/2023 
L’amministrazione si riserva di svolgere le verifiche mediante acquisizione dal FVOE di cui all’art. 
24 del D.Lgs. 36/2023, nelle modalità previste dall’art. 51, comma 1. L’atto pattizio è da intendersi 
risolto se, nel proseguo della fase di esecuzione contrattuale, dovessero emergere uno o più motivi di 
esclusione dell’Operatore Economico. In tal caso gli eventuali esiti negativi delle verifiche 
comporteranno, oltre agli effetti ope legis, la risoluzione dell’atto negoziale per colpa del contraente 
privato, fatto salvo ogni eventuale diritto al risarcimento dal danno in favore dell’Amministrazione, 
nonché quanto previsto dall’art. 52 comma 2. 

 
6. D.U.V.R.I.  

Non è stato predisposto il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze (DUVRI) in 
quanto non sussistono rischi da interferenze tali da intraprendere misure di prevenzione e protezione. 
E’, tuttavia, onere del fornitore elaborare, relativamente alla valutazione dei rischi connessi alla 
sicurezza afferenti all’esercizio della propria attività, il documento di cui all’art. 17, comma 1, lett. 
a del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, e di provvedere all’attuazione delle misure di sicurezza necessarie 
per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici connessi all’attività svolta. 

 
7. PATTO DI INTEGRITÀ  

Il Patto di integrità, adottato ai sensi dell’articolo 1, comma 17 della Legge 6 novembre 2012 n. 190, 
sottoscritto dall’aggiudicatario, costituisce parte integrante e sostanziale del contratto stesso. 
 

8. MODALITA’ DI ESECUZIONE 
Codesta società ha dichiarato, in sede di Dichiarazione Unica ai fini della partecipazione, di non 
avvalersi di altri operatori economici nell’esecuzione dell’appalto, né di voler subappaltare la 
prestazione oggetto della presente fornitura. Gli articoli in fornitura dovranno rispondere a quanto 
descritto, per tipologie e quantità, nell’Allegato “A”, con trasporto incluso. Il materiale dovrà essere 
garantito, come per legge. 
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9. MODIFICHE DEL CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE 
Variazione fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto: qualora in corso di esecuzione 
si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto 
dell'importo del contratto, la stazione appaltante può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle 
condizioni originariamente previste. In tal caso l'appaltatore non può fare valere il diritto alla 
risoluzione del contratto. Eventuali richieste di proroghe dovranno essere rivolte al R.U.P.. Le stesse 
dovranno essere rispondenti al concetto giuridico di causa di forza maggiore, cioè di evento non 
imputabile all’operatore economico che renda impossibile, o spropositatamente difficile, 
l’esecuzione della prestazione nei termini contrattuali, oltre che sufficientemente dimostrate con ogni 
documento che si riveli utile a tale scopo. In mancanza di tali elementi l’istanza di proroga sarà 
automaticamente rigettata. 
 

10. REVISIONE DEI PREZZI 
Qualora nel corso di esecuzione del presente contratto, al verificarsi di particolari condizioni di 
natura oggettiva, si determini una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo dei beni 
superiore al cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura 
dell’ottanta per cento della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire. Ai fini del calcolo 
della variazione dei prezzi, si utilizza l’indice ISTAT dei prezzi al consumo relativo al valore 
aggregato complessivo della voce 12 “altri beni e servizi”, discendente dall’estrazione dell’indice 
inflazionistico NIC ECO COIP 5 cifre, disponibile al momento del pagamento del corrispettivo e 
quello corrispondente al mese di sottoscrizione del contratto. 
 

11. CODIFICA 
La Ditta dovrà far pervenire, all’Organo Centrale di Codificazione, entro 15 giorni dalla data di 
accettazione del presente ordine la lista dei soli articoli evidenziati all’interno del cit. Allegato “A”, 
elencandoli nella “Spare Part List for Codification (SPLC)”. Tutti gli adempimenti necessari, sono 
resi noti in Annesso “A”.  
Per ulteriori informazioni contattare la Sezione Codificazione di questa Direzione ai seguenti 
riferimenti: tel. 0774/4002572-2573, email: aerocommiguidonia.mcc.cod@aeronautica.difesa.it.  
Eventuali ritardi negli adempimenti connessi alla procedura di codificazione si configurano come 
inadempienze contrattuali sanzionate con l’applicazione di penali secondo quanto disposto dalla 
normativa vigente, come dettagliate al successivo paragrafo 14. 

 
12. ESECUZIONE DELLA PRESTAZIONE 

La fornitura dovrà essere eseguita, previo contatto telefonico ai numeri 0774.4002805-2575 (Pdc: 1° 
Luogotenente TENTELLINI) oppure 0774.4002570 (Pdc: Magg. MACCARONI), presso il 
Magazzino Centrale di Commissariato - Largo Maurizio Simone, 1 – 00012 Guidonia Montecelio 
(RM), dal lunedì al giovedì dalle 08.00 alle 16.30 e il venerdì dalle 08.00 alle 12.00, entro il 
19/12/2024. 

 
13. VERIFICA DELLA PRESTAZIONE 

L’attestazione di conformità avverrà secondo le previsioni dell’art. 116, commi 4 e 5 del D.Lgs. n. 
36/2023, mediante verifica di conformità a cura del R.U.P. o di uno o più verificatori della 
conformità, dal R.U.P. nominati. 
 

14. INADEMPIMENTO, RITARDI, APPLICAZIONE DI PENALITA’ ED ESECUZIONE IN 
DANNO: 
In caso di inesatto o ritardato adempimento, totale o parziale, l’Amministrazione si riserva di 
procedere all’applicazione delle conseguenti penalità, ai sensi e per gli effetti dell’art. 126, comma 
1 del D.Lgs. 36/2023, da calcolare in misura giornaliera (pari all’1 per mille), dell’ammontare netto 
contrattuale. Per gli inadempimenti connessi agli obblighi di codificazione NATO sarà applicata una 
penale dello 0,3 (zerovirgolatre) per mille per ogni giorno di ritardo sul valore dei materiali oggetto 
di codificazione, con un massimo del 10% (dieci per cento) del valore degli stessi. I ritardi 
nell’esecuzione dovuti a causa di forza maggiore, inoppugnabilmente accertati, daranno titolo ad una 
proroga dei termini dietro preventiva e motivata richiesta del contraente. 
Le penali non potranno comunque superare, complessivamente, il 10 per cento dell’ammontare netto 
contrattuale. L’amministrazione, nel caso in cui l’aggiudicatario non esegua le prestazioni anche 
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dopo l’assegnazione di un termine di adempimento commisurato alle esigenze, può procedere 
direttamente all’esecuzione utilizzando, a tal fine, la propria organizzazione o quella di terzi. I 
maggiori oneri eventualmente sostenuti sono a totale carico dell’aggiudicatario. 
 

15. FATTURAZIONE E PAGAMENTI 
Il pagamento delle somme derivanti dal presente contratto verrà eseguito con mandato diretto a 
favore della Ditta.  Ai sensi dell’art. 1, commi da 209 a 213 della legge 24 dicembre 2007, n. 244 e 
del Decreto del Ministro dell’Economia e delle Finanze 3 aprile 2013, n. 55, la Direzione di 
Commissariato potrà accettare per i pagamenti relativi all’esecuzione delle prestazioni dedotte in 
contratto esclusivamente le fatture elettroniche secondo le modalità di dettaglio specificate nel 
predetto D.M. e nella Circolare congiunta del Dipartimento della Funzione Pubblica presso la 
Presidenza del Consiglio dei Ministri e del Ministero dell’economia e delle finanze n. 1 del 31 marzo 
2014, reperibili sul sito www.indicepa.gov.it. 
La Ditta dovrà inviare la fattura elettronica al “sistema di interscambio” (S.d.I.) previsto dal citato 
decreto, previo inserimento del seguente “Codice Univoco I.P.A.”: 8VAJ0F, riferito all’Aeronautica 
Militare – Direzione di Commissariato - Largo Maurizio SIMONE, 1 – 00012 Guidonia Montecelio 
(RM) entro e non oltre il termine del 20/12/2024.  
La Ditta ha l’obbligo di riportare il Codice identificativo di gara (CIG B4CD943545), pena 
l’impossibilità di procedere al pagamento della fattura elettronica priva di tale dato. La Ditta si 
impegna a compilare in modo dettagliato i campi della fattura elettronica, anche al fine di un più 
rapido svolgimento delle attività amministrative da parte dei competenti Uffici destinatari del 
documento contabile.  
Tenuto conto delle linee di indirizzo predisposte dal II Reparto del Segretariato Generale della Difesa 
e Direzione Nazionale degli Armamenti, in tema di tempestività dei pagamenti nelle transazioni 
commerciali, il pagamento, ai sensi dell’art. 4 comma 2 del D.lgs. n. 231 del 2002, come modificato 
dall’art. 24, comma 3 del D.lgs. n. 161/2014 sarà effettuato entro massimo 30 (trenta) giorni 
decorrenti dal ricevimento della fattura o dalla data della verifica di conformità se successiva alla 
data di ricevimento della fattura. 
Il pagamento delle prestazioni è subordinato alla positiva verifica di conformità ed alla emissione da 
parte del Responsabile del Procedimento del Certificato di pagamento di cui all’art. 125 del D.Lgs 
n. 36/2023, all’esito della quale la ditta potrà emettere regolare fattura.  
Il pagamento avverrà a favore della Ditta contraente mediante accreditamento sul seguente conto 
corrente bancario intestato alla Ditta e dedicato, anche non in via esclusiva, alla fornitura in 
argomento: Banca Malatesiana - Credito Cooperativo S.C.R.L. - Filiale di Poggio Torriana – IBAN: 
IT 05 Y 07090 05428 006010196419. Le persone delegate ad operare su tale conto corrente dedicato 
sono: Sig. Cesarini Emanuele, nato a San Marino (RSM) il 31/10/1970 e residente in Via Bentivegna 
della Valle, 4 – 47894 Chiesanuova (RSM) - C.F.: CSRMNL70R31Z130B e la Sig.ra Montebelli 
Sonia, nata a Morciano di Romagna (RN) il 29/01/1967 e residente in Via Campo Sportivo, 10 – 
47869 Sassofeltrio (PU) - C.F. MNTSNO67A69F715B. 
La Ditta ha l’obbligo di comunicare, giustificandola con idonei documenti legali, qualunque 
variazione riflettente le persone autorizzate a riscuotere e quietanzare, ivi designate. 

 
16. CLAUSOLA DI CONTINUITÀ 

L’atto negoziale continuerà ad essere valido e vigente anche se, in seguito a programmi di 
riorganizzazione di Forza Armata, la Stazione Appaltante e sottoscrittrice del relativo atto negoziale 
dovesse cambiare denominazione e/o dovesse essere oggetto di rilocazione presso altra sede e/o 
dovesse essere soppressa. 
 

17. ACCESSO AGLI ATTI 
L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei 
dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement e sulla pagina istituzionale 
(https://www.aeronautica.difesa.it/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti/bandi-di-
gara/), nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in 
materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, secondo le modalità indicate all’articolo 
36 del Codice.  
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18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla 
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 
circolazione di tali dati, nonché del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in 
materia di protezione dei dati personali”, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 
148/21 e dei relativi atti di attuazione.  

 
19. DISPOSIZIONI FINALI 

Il Responsabile del presente procedimento amministrativo, ai sensi della L. 241/1990 e ss.mm.ii., è 
il Capo pro tempore del Servizio Amministrativo che si identifica nel Direttore della Direzione di 
Commissariato. Ai sensi dell’art. 15 D.Lgs. 36/2023 sono state identificate le seguenti figure: 
 

Responsabile Unico del Progetto (R.U.P.) Col. C.C.r.n. Fernando FUCCELLI 
Responsabile della fase di Progettazione e 
Programmazione ed Esecuzione (R.P.P.E.) 

si identifica con il R.U.P. 

Responsabile della Fase di Affidamento (R.A.) si identifica con il R.U.P. 
 

20. REFERENTI DELLA PROCEDURA 
Per informazioni/chiarimenti di natura amministrativa codesta società potrà contattare il 2° Ufficio 
“Attività Negoziali” ai numeri 0774/4003025-3034. Per informazioni e chiarimenti di natura tecnica 
e di esecuzione della prestazione, nonché relativi alla consegna del materiale codesta società potrà 
contattare il Magazzino Centrale di Commissariato ai seguenti numeri 0774/4002570-2805-2575 
(aerocommiguidonia.mcc@aeronautica.difesa.it). Per informazioni relative la codifica del materiale 
codesta società potrà contattare il Nucleo Codifica al seguente numero 0774/4002572-2573 (e-mail: 
aerocommiguidonia.mcc.cod@aeronautica.difesa.it). 
 
 

                       IL DIRETTORE 
       SI IDENTIFICA CON IL C.S.A. 

                                                                                                                        Col. C.C.r.n. Fernando FUCCELLI 
               (documento sottoscritto con firma digitale 
       ai sensi dell’art. 21 del D. Lgs. N. 82/2005 e ss.mm.ii.)                      
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1
Archiviatore a soffietto a pressione 13 scomparti per
fogli A4

5,21 €                             5,16 €                                      5 25,80 €                         

2
Archiviatore a soffietto a pressione 6 scomparti per
fogli A4

11,95 €                           11,83 €                                    5 59,15 €                         

3 Armadietto/Cassetta porta chiavi da 100+ ganci 46,85 €                           46,38 €                                    1 46,38 €                         

4
Blocco con punto metallico a righe f.to 15x22
(Conf. da 10 pz.)

7,50 €                             7,42 €                                      10 74,20 €                         

5
Blocco con punto metallico a righe f.to A4 (Conf. da
10 pz.)

13,30 €                           13,17 €                                    10 131,70 €                       

6
Blocco con punto metallico Bianco "no
righe/quadretti" f.to A5 (Conf. da 10 pz.)

7,50 €                             7,42 €                                      10 74,20 €                         

7
Buste a foratura universale FAVORIT 22x30 (conf.
da 100 pz.)

3,30 €                             3,27 €                                      40 130,80 €                       

8
Buste a foratura universale alta capacita resistenza e
capienza a soffietto formato utile A4 (conf.da 50 pz)

34,50 €                           34,15 €                                    10 341,50 €                       

9 Buste snap pastello tipo Favorit A4 (Conf da 30) 43,50 € 43,06 €                                    1 43,06 €                         

10
Calamite per lavagna magnetica colori assortiti -
Conf da 20 pezzi

5,95 € 5,89 €                                      4 23,56 €                         

11
Cartelle archivio con legacci D 10 (Conf da 25
pezzi)

24,50 € 24,25 €                                    3 72,75 €                         

12
Cartelle archivio con legacci D 15 (Conf da 25
pezzi)

24,50 € 24,25 €                                    5 121,25 €                       

13 Cartelle portaprogetti 3 lembi con elastico piatto d.3 2,90 € 2,87 €                                      80 229,60 €                       

14 Cartelle portaprogetti 3 lembi con elastico piatto d.5 2,90 € 2,87 €                                      50 143,50 €                       

15
Cartelline a L con finestra Sintex - cartoncino 120
gr - 22x31 cm - azzurro - conf. 50 pezzi

9,61 € 9,51 €                                      20 190,20 €                       

16
Cavalierini adesivi - Post-it Index Segnapagina
riposizionabili Mini, Colori Assortiti Fluo -
dispenser a partire da 30 pezzi

17,90 € 17,72 €                                    20 354,40 €                       

17 Colla a "NASTRO" PRITT Roller System 5,15 € 5,10 €                                      15 76,50 €                         

18 Colla PRITT STICK grande gr. 43 2,50 € 2,47 €                                      15 37,05 €                         

19 Colla SUPER ATTAK tubetto da 5g 5,10 € 5,05 €                                      10 50,50 €                         

20
Copertine termiche per Rilegatrice a caldo dorso 1,5
mm - blu (Conf. 10 pz)

8,60 € 8,51 €                                      7 59,57 €                         

21
Copertine termiche per Rilegatrice a caldo dorso 3
mm - blu (Conf. 10 pz)

8,60 € 8,51 €                                      7 59,57 €                         

22
Copertine termiche per Rilegatrice a caldo dorso 6
mm - blu (Conf. 10 pz)

9,90 € 9,80 €                                      7 68,60 €                         

23 Copertine trasparenti Formato A4 (conf da 100 pz) 5,90 € 5,84 €                                      7 40,88 €                         

24

Cornici in legno color mogano o noce scuro e filo
oro su parte interna della cornice (spessore lati
cornice ca. 25x15mm) misura ca 53,5x38,5cm (foto 
in allegata "A")

39,00 € 38,61 €                                    5 193,05 €                       

25 Correttore a nastro 4,2mm x 10m 1,58 € 1,56 €                                      50 78,00 €                         

26 Cucitrice tipo ZENITH 548E 26,00 € 25,74 €                                    13 334,62 €                       

27
Cucitrice a pinza in metallo per punti 24/6 - 24/8
sino a 40 fogli

23,30 € 23,07 €                                    5 115,35 €                       

28
Dispenser per bobine industriali (porta rotoloni di
carta)

46,53 € 46,06 €                                    2 92,12 €                         

29 Divisori Manilla formato A4 (6 tasti) 1,25 € 1,24 €                                      6 7,44 €                           

30 Etichettatrice Dymo Labelwriter 550 turbo 208,40 € 206,32 €                                  1 206,32 €                       

Totale I.V.A. esclusa

ELENCO MATERIALE DI CANCELLERIA

Voce n. Descrizione del materiale  quantità 
Prezzo unitario offerto 

I.V.A. esclusa

Prezzo unitario, I.V.A. 
esclusa, al nello dello sconto 
dell'1% (per esonero dalla 
costituzione della garanzia 

definitiva) 
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31
Evidenziatori punta a scalpello colore
ARANCIONE Tipo Stabilo Boss - PELIKAN Signal
Pastel - BIC Highlighter Grip (Conf da 12)

5,76 € 5,70 €                                      15 85,50 €                         

32
Evidenziatori punta a scalpello colore FUCSIA Tipo
Stabilo Boss - PELIKAN Signal Pastel - BIC
Highlighter Grip (Conf da 12)

5,76 € 5,70 €                                      15 85,50 €                         

33
Evidenziatori punta a scalpello colore GIALLO Tipo 
Stabilo Boss - PELIKAN Signal Pastel - BIC
Highlighter Grip (Conf da 12)

5,76 € 5,70 €                                      15 85,50 €                         

34
Evidenziatori punta a scalpello colore VERDE Tipo
Stabilo Boss - PELIKAN Signal Pastel - BIC
Highlighter Grip (Conf da 12)

5,76 € 5,70 €                                      15 85,50 €                         

35 Fermagli (Conf da 10 x 100) nr 2 3,50 € 3,46 €                                      2 6,92 €                           

36 Fermagli (Conf da 10 x 100) nr 4 4,80 € 4,75 €                                      2 9,50 €                           

37 Fermagli (Conf da 10 x 100) nr 6 12,00 € 11,88 €                                    2 23,76 €                         

38
Forbici da ufficio comfort grip cm 21 impugnatura
morbida 

2,38 € 2,36 €                                      10 23,60 €                         

39
Gomma per matita ed inchiostro bianca e blu (no
marrone e blu) tipo Pelikan AC30 (conf da 30)

0,44 € 0,44 €                                      60 26,40 €                         

40 Lavagna magnetica bianca cm 60x90 26,11 € 25,85 €                                    1 25,85 €                         

41
Libro firma 18 Intercalari - BLU - con finestrella
personalizzabile

22,00 € 21,78 €                                    15 326,70 €                       

42 Marcatore a tempera tipo UNIPOSCA color Oro 3,30 € 3,27 €                                      5 16,35 €                         

43 Marcatore a tempera tipo UNIPOSCA color Argento 3,30 € 3,27 €                                      5 16,35 €                         

44 Marcatore a tempera tipo UNIPOSCA color Bianco 3,30 € 3,27 €                                      5 16,35 €                         

45
Marcatore permanente con punta grossa Nero
(Conf.da 10)

7,50 € 7,42 €                                      15 111,30 €                       

46
Matita gigante bicolore - Tipo STABILO bicolor -
rosso/blu - Confezione da 12

38,40 € 38,02 €                                    2 76,04 €                         

47
Nastro biadesivo ultrastrong powerbond 19mm x
5M tipo Tesa

15,00 € 14,85 €                                    1 14,85 €                         

48
Nastro biadesivo universale 50mm x 5M (Conf da
18)

20,70 € 20,49 €                                    1 20,49 €                         

49
Nastro da imballo 50 mm x 66 mt AVANO a
Svolgimento silenzioso

2,99 € 2,96 €                                      18 53,28 €                         

50
Nastro da imballo 50 mm x 66 mt TRASPARENTE
a Svolgimento silenzioso

2,99 € 2,96 €                                      12 35,52 €                         

51 Nastro telato (BLU) 3,50 € 3,46 €                                      10 34,60 €                         

52
Penna a sfera 4 Colour - Tipo Bic con 4 colori di
scrittura standard: rosso, verde, blu e nero. (Conf da
12)

26,52 € 26,25 €                                    4 105,00 €                       

53
Penna a sfera a scatto Flexgrip Elite - Nero - Conf
da 12

25,20 € 24,95 €                                    5 124,75 €                       

54
Penna a sfera a scatto Flexgrip Elite - Rossa - Conf
da 12

25,20 € 24,95 €                                    3 74,85 €                         

55 Penna a sfera gel G-1 - Nero - Conf da 12 18,00 € 17,82 €                                    5 89,10 €                         

56 Penna a sfera gel G-1 - Rossa - Conf da 12 18,00 € 17,82 €                                    3 53,46 €                         

57
Stiloforo - Penna da scrivania a sfera con catena e
base adesiva

4,00 € 3,96 €                                      2 7,92 €                           

58 Penna tipo Pilot Roller V10 Grip Nero Conf da 12 30,00 € 29,70 €                                    5 148,50 €                       

59 Penna tipo Pilot Roller V10 Grip Rossa Conf da 12 30,00 € 29,70 €                                    3 89,10 €                         

60
Pennarelli per Lavagna Magnetica, Punta a
Proiettile, Tratto 1.9 mm, - colori assortiti Tipo BiC
Velleda - Conf 4 pezzi

4,49 € 4,45 €                                      5 22,25 €                         

61
Penne tipo BIC Cristal Original, Penne Blu a Sfera,
Punta Media (1.00 mm), Confezione 50

10,00 € 9,90 €                                      1 9,90 €                           

62
Penne tipo BIC Cristal Original, Penne Nere a Sfera,
Punta Media (1.00 mm), Confezione 50

10,00 € 9,90 €                                      10 99,00 €                         
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63
Penne tipo BIC Cristal Original, Penne Rosse a
Sfera, Punta Media (1.00 mm), Confezione 50

10,00 € 9,90 €                                      5 49,50 €                         

64 Pistola per colla a caldo 13,99 € 13,85 €                                    1 13,85 €                         

65
Post it - foglietti adesivi - blocchetti colore
Canaryyellow 76x76 conf da 12 blocchetti

3,53 € 3,49 €                                      17 59,33 €                         

66
Post it - foglietti adesivi - blocchetti colori assortiti
Fluo 76x76 conf da 12 blocchetti

6,98 € 6,91 €                                      22 152,02 €                       

67
Punti metallici universali per cucitrici a passo 6/4
(10x conf. 1000 punti)

1,90 € 1,88 €                                      10 18,80 €                         

68
Punti metallici universali per cucitrici a passo 24/6
(10x conf. 1000 punti)

4,80 € 4,75 €                                      27 128,25 €                       

69
Punti metallici universali per cucitrici a passo 24/8
(10x conf. 1000 punti)

24,70 € 24,45 €                                    25 611,25 €                       

70
Punti metallici universali per cucitrici a passo 23/13
(10x conf. 1000 punti)

16,00 € 15,84 €                                    10 158,40 €                       

71 Raccoglitore ad anello (due fori) D.5 3,76 € 3,72 €                                      10 37,20 €                         

72 Raccoglitore ad anello (quattro fori) D.5 4,68 € 4,63 €                                      10 46,30 €                         

73
Registratore leitz 180° con custodia Formato
commerciale 23x30cm Blu Dorso 8

2,35 € 2,33 €                                      10 23,30 €                         

74 Colla a caldo per pistola (conf da 100) 9,38 € 9,29 €                                      1 9,29 €                           

75 Righello 20 cm metallico 1,80 € 1,78 €                                      15 26,70 €                         

76

Rilegatrice a caldo - Rilegatrice per Libri con
capacità di 500 Fogli, rilegatrice Termica per Libri,
Spessore di Rilegatura 50 mm A3/A4/A5 (Lato
Corto)

206,79 €                         204,72 €                                  1 204,72 €                       

77 Scotch tipo Magic 810 19mm x 33M (Conf. Da 24) 16,32 €                           16,16 €                                    7 113,12 €                       

78
Supporti autoadesivi per etichette 75mmx46mm
bianche scrivibili multiuso

0,68 €                             0,67 €                                      200 134,00 €                       

79 Dispenser per nastro da imballo 10,79 €                           10,68 €                                    4 42,72 €                         

80
Targhette Portachiavi Plastica Scrivibile con
Etichetta conf da 100 pezzi colori assortiti

11,50 € 11,38 €                                    2 22,76 €                         

81 Temperamatite foro doppio 0,76 € 0,75 €                                      25 18,75 €                         

82
Timbri personalizzati (elenco in Allegato C) due per
tipologia IN GOMMA

6,06 € 6,00 €                                      2 12,00 €                         

83
Timbri personalizzati (elenco in Allegato C) due per
tipologia IN GOMMA

10,38 € 10,28 €                                    6 61,68 €                         

84
Timbri personalizzati (elenco in Allegato C) due per
tipologia IN GOMMA

14,21 € 14,07 €                                    2 28,14 €                         

85
Timbri personalizzati (elenco in Allegato C) due per
tipologia IN GOMMA

20,00 € 19,80 €                                    2 39,60 €                         

86 Agende - Come da immagine allegata alla mail 6,21 € 6,15 €                                      20 123,00 €                       

87
Plan da scrivania - Come da immagine allegata alla
mail

3,31 € 3,28 €                                      20 65,60 €                         

88
Timbri personalizzati (elenco in Allegato C) due per
tipologia IN GOMMA

14,28 € 14,14 €                                    2 28,28 €                         

89
Timbri personalizzati (elenco in Allegato C) due per
tipologia IN GOMMA

11,33 € 11,22 €                                    2 22,44 €                         

90 Mobile a giorno dimensioni 45x45x210 190,00 € 188,10 €                                  2 376,20 €                       

8.112,51 €                    

Materiale da codificare

8.112,51 €                    

1.784,75 €                    

9.897,26 €                    

Importo totale I.V.A. esclusa

Importo totale I.V.A. esclusa

I.V.A., per legge al 22%

Totale Ldo I.V.A. Inclusa
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Aeronautica Militare 
Direzione di Commissariato (EA) 

Largo Maurizio Simone snc – 00012 Guidonia Montecelio (RM) 
PEC: aerocommiguidonia@postacert.difesa.it 

CEODIFE: 900472 

CLAUSOLA STANDARD DI CODIFICAZIONE 

Art. 1 (Requisito di codificazione) 
 La codificazione degli articoli di rifornimento è obbligatoria in accordo ai principi del NATO Codification 
System e perché la Forza Armata destinataria possa prenderli in carico e renderli utilizzabili introducendoli 
 così nel ciclo logistico nazionale. Per poter codificare, si deve già disporre del codice NCAGE del 
 Contraente e dei codici CEODIFE dell’Ente Appaltante (EA) e del Gestore Amministrativo, tutti rilasciati 
 dall’Organo Centrale di Codificazione (OCC). I dati di codificazione, rispondenti al requisito contrattuale 
 relativo agli articoli in fornitura sia di origine nazionale sia estera che il Contraente s’impegna a fornire, 
 sono composti da: dati identificativi (CM-03), dati di gestione (GM-02), dati tecnico-amministrativi (L07) 
 e relativi codici a barre (CAB). 

Art. 2 (SPLC- Spare Part List for Codification) 
 Il Contraente, a fronte della fornitura contrattuale, dovrà proporre all’EA, entro 15 giorni (nota 1) 
 decorrenti dalla data di notifica dell’avvenuta approvazione dell’atto negoziale, una lista di articoli da 
 codificare Spare Part List for Codification -SPLC. L’EA, se ritenuto opportuno, potrà indire specifica 
riunione preliminare per definire la SPLC, cui potranno partecipare lo stesso Contraente, l’Ente Logistico 
(EL)/Organo Codificatore (OC) di FA e l’OCC. Tale SPLC dovrà essere presentata per tutti gli articoli in 
fornitura, anche se risultassero già codificati. 
Nella SPLC dovranno essere inseriti tutti i dati essenziali indicati nella Guida al Sistema di Codificazione 
NATO. In particolare, vanno inseriti per ogni articolo il part number principale (cioè quello del 
Costruttore o del Responsabile del progetto o dell’Ente Governativo responsabile dell’emissione 
norma/specifica) ed, eventualmente, il/i part number secondario/i (cioè quello dei Fornitori). 
La SPLC dovrà essere divisa in liste con articoli di produzione nazionale e articoli di produzione 
estera. La SPLC definitiva dovrà poi essere inviata dal Contraente tramite e-mail all’EA e da quest’ultimo 
approvata formalmente prima che il Contraente possa procedere, secondo come previsto nei successivi 
art.3,4,5, all’inserimento dei dati sul Sistema Informativo Automatizzato Centralizzato (SIAC) della 
Difesa messo a disposizione dall’OCC tramite il link ufficiale 
 https://siac.difesa.it/SiteAssets/Pages/HomePage.aspx 

Art. 3 (Liste di Screening) 
Al fine di consentire all’OCC le attività di “Screening”, ovvero di verifica dell’eventuale esistenza di 
articoli già codificati e/o di aggiornamento dei propri dati di archivio, il Contraente, non oltre 10 (dieci) 
giorni dall’approvazione della lista SPLC di cui all’Art. 2, dovrà compilare ed inviare all’EA e all’OCC, 
tramite SIAC, le liste estratte dalla SPLC differenziandole tra liste nazionali ed estere. Le liste dovranno 
essere presentate anche per gli articoli che risultassero già codificati. L’EA, responsabile dal punto di vista 
tecnico della rispondenza al contratto (nota 2) dei dati codificativi (liste e articoli), potrà intervenire entro 
 5 giorni (nota 3) per validare o per richiedere al Contraente le modifiche necessarie al soddisfacimento 
 del requisito contrattuale. Le modifiche richieste dovranno essere effettuate dal Contraente entro il termine 
 massimo di 5 (cinque) giorni decorrenti dalla data della richiesta. Queste modifiche dovranno poi essere 
 rivalidate dall’EA entro un massimo di 5 (cinque) giorni. Tale processo può essere reiterato sino a quando 
 l’EA non ritenga soddisfatto il requisito contrattuale. 
I giorni occorrenti per le correzioni, qualora non riconducibili a cause imputabili all’A.D, saranno 
considerati giorni di ritardo e comporteranno l’applicazione delle penalità di cui al successivo Art.10. 
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 A seguito della validazione dell’EA, o trascorso il termine previsto in assenza di comunicazioni da parte 
di quest’ultimo, l’OCC provvederà, entro un massimo di 20 (venti) giorni, al completamento delle attività 
di Screening. L’OCC potrà comunque richiedere all’EA la verifica dei dati forniti dal Contraente e il loro 
completamento con gli elementi identificativi CM-03, di gestione GM-02 e/o tecnico amministrativi L07 
(solo per le liste estere), per assicurare la corretta attività codificativa. 

Art. 4 (Liste di Codifica) 
 Non oltre 20 (venti) giorni dalla ricezione dell’esito dello Screening di cui all’Art. 3, per gli articoli non 
 codificati (nota 4), il Contraente dovrà compilare ed inviare all’EA e all’OCC, tramite SIAC, la SPLC 
con i part number, i relativi CAB e per gli articoli nazionali le proposte di schede CM-03 e GM-02, mentre 
per gli articoli di origine estera le relative schede L07 (queste ultime compilate obbligatoriamente in 
lingua inglese e con allegata la necessaria documentazione tecnica). 
L’EA, responsabile dal punto di vista tecnico della rispondenza al contratto (nota 2) dei dati codificativi 
 (liste e articoli), potrà intervenire entro 5 giorni (nota 3) per validare o per richiedere al Contraente le 
 modifiche necessarie al soddisfacimento del requisito contrattuale. Le modifiche richieste dovranno 
 essere effettuate dal Contraente entro il termine massimo di 5 (cinque) giorni decorrenti dalla data della 
 richiesta. 
Queste modifiche dovranno poi essere rivalidate dall’EA entro un massimo di 5 (cinque) giorni. Tale 
processo può essere reiterato sino a quando l’EA non ritenga soddisfatto il requisito contrattuale. I giorni 
occorrenti per le correzioni, qualora non riconducibili a cause imputabili all’A.D, saranno considerati 
giorni di ritardo e comporteranno l’applicazione delle penalità di cui al successivo Art.10. 
A seguito della validazione da parte dell’EA, o trascorso il termine previsto in assenza di comunicazioni 
da parte di quest’ultimo, l’OCC provvederà, entro un massimo di 20 (venti) giorni, al completamento 
delle attività di Codifica con l’assegnazione dei NATO STOCK NUMBERS (NSN), dandone 
informazione all’EA, al Contraente e all’EL/OC di Forza Armata. L’OCC potrà comunque richiedere 
all’EA la verifica dei dati forniti dal Contraente e il loro completamento con gli elementi identificativi 
CM-03, di gestione GM-02 e/o tecnico amministrativi L07 (solo per le liste estere), per assicurare la 
corretta attività codificativa. 

Art. 5 (Liste di Screening e Codifica) 
 Su richiesta dell’EA, in alternativa, il Contraente potrà presentare contestualmente le liste di Screening 
 con la richiesta di Codifica (assegnazione dei NSN) non oltre 30 (trenta) giorni dalla approvazione della 
 SPLC di cui all’Art.2. Le liste dovranno contenere la SPLC con i part number e i relativi CAB e per gli 
articoli nazionali le proposte di schede CM-03 e GM-02, mentre per gli articoli di origine estera le relative 
schede L07 (quest’ultime compilate obbligatoriamente in lingua inglese e con allegata la necessaria 
documentazione tecnica). 
 Le liste dovranno essere presentate anche per gli articoli che risultassero già codificati. L’EA, responsabile 
 dal punto di vista tecnico della rispondenza al contratto (nota 2) dei dati codificativi (liste e articoli), potrà 
 intervenire entro 5 giorni (nota 3) per validare o per richiedere al Contraente le modifiche necessarie al 
soddisfacimento del requisito contrattuale. Le modifiche richieste dovranno essere effettuate dal 
Contraente entro il termine massimo di 5 (cinque) giorni decorrenti dalla data della richiesta. 
Queste modifiche dovranno poi essere rivalidate dall’EA entro un massimo di 5 (cinque) giorni. Tale 
processo può essere reiterato sino a quando l’EA non ritenga soddisfatto il requisito contrattuale. I giorni 
occorrenti per le correzioni, qualora non riconducibili a cause imputabili all’A.D, saranno considerati 
giorni di ritardo e comporteranno l’applicazione delle penalità di cui al successivo Art.10. 
A seguito della validazione da parte dell’EA, o trascorso il termine previsto in assenza di comunicazioni 
da parte di quest’ultimo, l’OCC provvederà, entro un massimo di 20 (venti) giorni, al completamento 
delle attività di Codifica con l’assegnazione dei NATO STOCK NUMBERS (NSN), dandone 
informazione all’EA, al Contraente e all’EL/OC di Forza Armata. 
L’OCC potrà comunque richiedere all’EA la verifica dei dati forniti dal Contraente e il loro 
completamento con gli elementi identificativi CM-03, di gestione GM-02 e/o tecnico amministrativi L07 
(solo per le liste estere), per assicurare la corretta attività codificativa. 
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Art. 6 (Codificazione di origine estera) 
 Per consentire all’AD la gestione degli articoli di origine estera non codificati, e nell’attesa di completare 
l’iter codificativo tramite l’ufficio estero competente, l’OCC assegnerà numeri di codificazione provvisori 
che saranno successivamente sostituiti da quelli definitivi (assegnati dall’ufficio estero competente). 
 In questo caso lo svincolo della cauzione definitiva è subordinato alla risoluzione delle discrepanze dei 
 dati codificativi forniti dal Contraente, eventualmente rilevate dagli uffici esteri competenti. L’OCC 
 comunicherà all’EA e per conoscenza al Contraente i numeri di codificazione definitivi assegnati o le 
 anomalie verificatesi. 
L’EA comunicherà formalmente le anomalie al Contraente richiedendo la correzione delle stesse. 

Art. 7 (Flussi Dati e Corrispondenza) 
L’immissione, lo scambio dei dati e le comunicazioni relative alla codificazione, a meno di diversa 
disposizione contrattuale, dovranno avvenire per via telematica tramite SIAC. 

Art. 8 (Norme in vigore) 
 Le norme procedurali sull’attività codificativa, per ciascuna tipologia di atto negoziale, sono contenute 
 nella SGD-G-035 - Edizione 2017 “Guida al Sistema di Codificazione NATO” emanata da 
 SEGREDIFESA e disponibile sul sito ufficiale del SIAC 
“https://siac.difesa.it/SiteAssets/Pages/HomePage.aspx”, nella quale sono presenti informazioni e 
disposizioni di dettaglio su come presentare le liste, i dati identificativi CM- 03, di gestione GM-02 e sulla 
modalità di predisposizione dei dati connessi alla presentazione dei codici a barre (CAB) e dei dati tecnico-
amministrativi.(L07) 

Art. 9 (Collaudo e Accettazione d’Urgenza) 
La tassatività dei termini di approntamento al collaudo degli articoli in fornitura prescinde dal 
completamento dell’iter di codificazione. L’EA/EC può disporre, in assenza della conclusione dell’iter 
codificativo, il collaudo dei materiali e procedere all’eventuale accettazione degli stessi con riserva, così 
da poterli prontamente utilizzare, eventualmente ricorrendo alla codificazione transitoria (nota 5), fermo 
 restando che l’attività codificativa dovrà essere svolta a compimento dei requisiti contrattuali. Il saldo del 
 contratto potrà avvenire solo dopo la codificazione definitiva di tutti gli articoli individuati. 

Art. 10 (Penali e Garanzie) 
 Ai fini dell'applicazione delle penali, i termini per la presentazione delle liste SPLC con i part number, i 
relativi CAB, le schede CM-03, GM-02 e L07 di cui agli Art. 2, 3, 4, 5 saranno sommati e considerati 
come unico termine complessivo. Eventuali ritardi negli adempimenti connessi alla procedura di 
 codificazione si configurano come inadempienze contrattuali sanzionate con l’applicazione di penali 
 secondo quanto disposto dalla normativa vigente. 
 Nell’ambito della garanzia contrattuale, l’EA potrà richiedere al Contraente tutte le azioni ritenute 
necessarie per completare o integrare le attività codificative. CLA-NL-0430-0001-01B00. 

 Art. 11 (Punti di contatto) 
Per problemi o dubbi, è possibile contattare il personale responsabile al seguente contatto mail: 
 aerocommiguidonia.mcc.cod@am.difesa.it). 
Per contatti diretti: Resp. Lgt. Marzullo F. (0774-4002572). 

NOTE: 
(1) Il termine deve essere fissato dall’Ente Appaltante. 
 (2) Ad eccezione dei progetti comuni NATO e non NATO, dove la ditta nazionale che partecipa al progetto (Partner 
Company - PC) sarà responsabile dal punto di vista tecnico e pertanto le attività di verifica delle liste non verranno 
 effettuate in quanto le liste stesse saranno inviate direttamente all’OCC. 
(3) Non oltre 15 (quindici) giorni. 
 (4) Eccezionalmente anche per articoli già codificati per i quali l’OCC ritenga necessario aggiornare i dati. 
(5) Assegnata dall’EL/OC di FA in attuazione della normativa vigente. 
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ETICHETTATURA 

Ogni materiale proveniente da acquisto deve necessariamente essere codificato. La procedura di 
Codificazione effettuata sul portale SIAC (https://siac.difesa.it/SiteAssets/Pages/HomePage.aspx) 
 attribuisce ad ogni articolo il Numero Unificato di Codificazione (N.U.C.) ed un codice a barre formato 
 dalla combinazione del carattere (241) + Ncage Ditta + R/n Ditta. 

Stampa del Codice a barre sull’etichetta del materiale: 
Il Barcode emesso dal SIAC deve essere stampato in formato CODE 128, deve rispondere alla normativa 
ISO/IEC 15417 e va’ stampato insieme all’ indicazione in chiaro del NUC. 
L’altezza della stampa deve essere almeno superiore al 15% della lunghezza totale del codice e comunque 
non inferiore ai 6,30 mm. 

Esempio: 

Codice NUC: 8420-150206691 – Ncage ditta: A5907 – Reference Number: 1456/UI-VEST-TG.XS 

Codice dell’etichetta (indicato su lista emessa dal SIAC): (241) A59071456/UI-VEST-TG.XS 

DESCRIZIONE: CANOTTIERA COTONE VERDE OLIVA TG. XS 

CONTRATTO NR. 174 DEL 11/07/2019 – DITTA: LOVERS SRL 

CODICE NUC: 8420-150206691 

Stampa del Codice a barre sugli imballi: 
Per la stampa delle etichette su imballi, scatole e ovunque sia contrattualmente prevista tale procedura, 
 deve essere utilizzato il formato esteso dell’etichetta, che prevede: 
 - indicazione del codice NSN in chiaro; 
- il codice a barre creato con le regole sopra descritte; 
- descrizione del materiale; 
- nome ditta fornitrice; 
- contratto o lettera di ordinazione; 

 Eventuali difformità da quanto sopra previsto saranno considerate inadempienze contrattuali. 
 Per problemi o dubbi o eventuale conferma, è possibile inviare un campione in formato .pdf alla sezione 
codificazione (mail: aerocommiguidonia.mcc.cod@am.difesa.it). 
Per contatti diretti: Resp. Lgt. Marzullo F. (0774-4002572). 
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